Dokiiman No DSIA-2357
H ilk Yayin Tarihi 01.01.2014
MAI.J VE HIZN[..ET A]f‘IMI Revizyon Tarihi 12.10.2018
IS AKISI SURECI Revizyon No 1
Sayfa 1
is Alas1 Adimlan Sorumlular ilgili Dokiimanlar

Universitenin Harcama Birimlerinden EBYS
Uzerinden Gelen Mal/Hizmet Alimi Talep Formlart

Birim Personeli

Mal/Hizmet Alim

fsletme Miidiirii Talep Formu
Teslim Alinir. (Uygun Olmayanlar fade Edilir.)
Birim Personeli
Talep Formu Isletme Miidiirii
Uygun mu?
Evet
Hayrr Birim Personeli
Birim Odenegi i P
P Isletme Miid

Yeterli mi? sletme Muctrt

Birim Personeli Teklifler

Yaklagik Maliyet Belirlenir.

Isletme Miidiirii

Yaklagik Maliyet
Hesap Cetveli

v

Onay Belgesi Diizenlenerek Harcama Yetkilisinin
Onayina Sunulur.
(Harcama Yetkilisince Uygun Gériilmeyen Satinalma islemi iptal Edilir.)

Birim Personeli

Isletme Miidiirii

Yaklagik Maliyet
Hesap Cetveli
Onay Belgesi

Hayr Yaklagik Maliyet
Uygun mu? Harcama Yetkilisi Hesap Cetveli
Onay Belgesi
Evet
v
Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu Tarafindan Piyasa Fiyat Arastirmast Yapilir. Teklifler
—»| (Harcama Yetkilisince Uygun Griilmeyen Teklifler Degerlendirme Disi Birakilarak Yeniden Piyasa Kormisyon Piyasa Fiyat

Fiyat Arastirmast Yapilir.)

Arastirma Tutanagi

)

Sonug Onay Belgesi Diizenlenerek
Harcama Yetkilisinin Onayina Sunulur.

Birim Personeli

fsletme Miidiirii

Piyasa Fiyat
Arastirma Tutanag

Sonug Onay Belgesi

Hayir

Uygun mu?

Evet

Harcama Yetkilisi

Piyasa Fiyat
Aragtirma Tutana@

Sonug Onay Belgesi

v

Mal/Hizmet Satinalmasi Yapilir.

Birim Personeli

Isletme Miidiirii

)

Satinalinan Mal/Hizmetin Komisyonca Kabulii Yapilir.

Komisyon

Muayene Kabul
Komisyon Tutanag
Veya
Hizmet isleri

Kabul Tutanag

v

Mal Alimlarinda Taginir islem Fisi Diizenlenir.

Taginir Kayit Yetkilisi

Taginir Kontrol Yetkilisi

Tagimir Islem Fisi

v

> (Odeme Emri Belgesi Diizenlenir Ve Ekleri ile Birlikte
Odenmek Uzere Saymanlik Miidiirliigiine Gonderilir.

l

Birim Personeli

Isletme Miidiirii

Odeme Emri Belgesi
Tahakkuk Evrag

Teslim Tutanagi

Hayir

Evet

Birim Personeli

Saymanlik Miidiirii

Odeme Emri Belgesi

v

Saymanlik Miidiirligiimee Teslim Alinan Odeme Emri Belgesi
Ve Ekleri Kontrol Edilelerek Onaylanir.

!

Birim Personeli
Saymanlik Miidiirii

Odeme Emri Belgesi

Saymanlhk Miic Tarafindan Génderme
Emri Diizenlenerek flgili Kisi/Firmaya

Birim Personeli

Gonderme Emri

Odemesi Yapilmak Uzere Bankaya Saymanlik Miidiirii Belgesi
Gonderilir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay:
Fatih DING Ali KUGUKEFE Prof.Dr.Suat CEBECI




