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	T.C.
YALOVA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ
Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü
Yolluk Hazırlama İş Akışı
	Belge Numarası 
	DSM-IA-001

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	29.05.2025

	
	
	Güncelleme Tarihi 
	 

	
	
	Güncelleme Numarası
	 





	Süreç Adı    
	Döner Sermaye İşlemlerinin Yönetimi
	Süreç Kodu
	4.13.19

	İş akış adımları
	Sorumlu
	İlgili dokümanlar

	Başlangıç





Birimlerden Gelen Yurtiçi ve Yurtdışı Yolluk Ödemesi
Talep Yazıları Teslim Alınır.
(Uygun Olmayan/Ödeneği Bulunmayan Formlar İade Edilir.







Yolluk Ödemesi İşlemlerine Başlanır. Yolluk Ödeme Belgeleri Düzenlenir. Harcama Yetkisilinin Onayına Sunulur.








Düzenlenen Yolluk Evrakı ve Ekleri Ödenmek Üzere Saymanlık Müdürlüğüne Gönderilir. Saymanlık Müdürlüğümce Teslim Alınan Ödeme Emri Belgesi ve Ekleri Kontrol Edilelerek Onaylanır.




 

Düzenlenen Yolluk Avansı Mahsup Evrakı
Saymanlık Müdürlüğüne Gönderilir.






	Saymanlık Müdürlüğümce Teslim Alınan Yolluk Avansı Mahsup Evrakı Onaylanır ve Verilen Yolluk Avansı Kapatılır.



Bitiş

	





Birim Personeli




İşletme Müdürü







İşletme Müdürü





Birim Personeli




İşletme Müdürü


	





Yolluk Evrakları
Ödeme Emri Belgesi
Yolluk Avansı Mahsup Evrağı
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