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BAGLI OLDUGU BIRIiM

Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii

v' Tahakkuk Servisi
v" Mutemetlik Servisi
v Taginir Kayit ve Kontrol Servisi

KENDIiSINE BAGLI BIRIMLER:

Yok

GOREV TANIMI:

Calistig1 birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen goérevleri kanun, tiizik,

yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ergcevesinde ylriitmek.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:
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Fatura diizenlemek,

Banka islemlerinin takibini yapmalk,

[s alim kararlarinin takibini yapmak,

Gelir gider cetvellerini diizenlemek,
Gelirlerin birimlere dagitilmasini saglamak,
Isletme biitgesini hazirlamak,

Birim faaliyet raporu hazirlamak,

Satin alma islemlerini yapmak,

Yolluklara iligkin islemleri,

Iletisim gider tahakkuklarmi yapmak,

Odeme emri belgesi diizenlenmek,

Odeme emri belgesi ve eki kamitlayici belgeler iizerinde 6n mali kontrolii yapmak,
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v’ Gelir, gider, varhik ve yilkiimliiliiklere iliskin mali karar ve islemlerin, harcama
birimlerinin biitgesi, kullanilabilir 6denek tutar1 ve mevzuat hiikiimlerine uygunlugu
yoniinden kontroliinii yapmak,

Borg ve alacaklarin takibini yapmak,

Amortisman islemlerini yapmak,

Tasmir Kayit Kontrol Yetkisi gérevini yiiriitmek,

Tasinir islemlerinin mevzuata uygun yapmak,

I¢ ve dis yazismalar1 yapmak,

Birim arsiv hizmetlerini yapmak,

Isletme Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,
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Gorevlerinden dolay1 Doéner Sermaye Isletme Miidiiriine karst sorumludur.
Birimin varliklar ile kaynaklarini verimli ve ekonomik kullanmak,
Savurganliktan kagcinmak, gizlilige riayet etmek,

Gorevlerinden dolayr Amirlerine kars1 sorumludur.

GOREYV iCIN ARANAN NIiTELIKLER

v 657sayili DMK ya gbre memur statiisiinde bulunmak,

<

Mesleginin gerektirdigi bilgi, nitelik ve deneyime sahip olmak.
v Ilk atamalarda bilgisayarla ilgili boliimlerden mezun olmak, veya baska boliimlerinden

mezun olanlarin Bilgisayar Isletmeni sertifikasi sahibi olmak.

VEKALET VERECEGI-GOREV DEVRI YAPACAGI KiSi/KiSiLER

Bilgisayar Isletmeni

YASAL MEVZUAT / STANDARTLAR:

» Yalova Universitesi Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii Y6netmeligi

» 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

» 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanununun 58. maddesine gdre Doner Sermaye Isletmelerinin
Kurulmasinda Uyulacak Esaslara iliskin Y&netmelik

» Yiiksekogretim Kurumlarindan Doner Sermaye gelirlerinden yapilacak ek 6demenin
dagitilmasinda uygulanacak Usul ve Esaslara iligkin Yonetmelik
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» 5018 Sayilt Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
» On Odeme Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

» On Odeme Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig

» Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

» Merkezi YoOnetim Harcama Belgeleri Tebligi

» Tagiir Mal Yonetmeligi

» Harcirah Kanunu

» Vergi Usul Kanunu

» Katma Deger Kanunu

» Tevfikat Kanunu

» Damga Vergisi Kanunu

» Gelir Vergisi Kanunu (Muhtasar)

» Kurumlar Vergisi Kanunu

» Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanun
» Kefalet Kanunu

» 4734 Sayili Kamu [hale Kanunu

» 4735 Sayili Kamu IThale Sozlesmeleri Kanunu

» Sosyal Sigortalar Ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
» Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik
» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

» Muhasebe Y etkilisi Mutemetlerinin Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi ve Calisma
Usul ve Esaslar1t Hakkinda Yo6netmelik

Bu dokiimanda aciklanan Temel Is ve Sorumluluklar okudum. Temel Is ve

Sorumluluklarimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ...... [oco... [eviiinn.
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