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Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü
Mal ve Hizmet Alımı İş Akışı
	Belge Numarası 
	DSM-IA-005

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	29.05.2025

	
	
	Güncelleme Tarihi 
	 

	
	
	Güncelleme Numarası
	 





	Süreç Adı         
	Döner Sermaye İşlemlerinin Yönetimi
	Süreç Kodu
	4.13.19

	İş Akışı adımları
	Sorumlu
	İlgili dokümanlar

	Başlangıç




Üniversitenin Harcama Birimlerinden EBYS Üzerinden Gelen Mal/Hizmet Alımı Talep Formları Teslim Alınır. (Uygun Olmayanlar İade Edilir.)






Uygun Mu?






                                   EVETBirim Ödeneği Yeterli Mi?





                                   EVET
Yaklaşık Maliyet Belirlenir.






Onay Belgesi Düzenlenerek Harcama Yetkilisinin Onayına Sunulur. (Harcama Yetkilisince Uygun Görülmeyen Satın alma İşlemi İptal Edilir.)






Piyasa Fiyat Araştırma Komisyonu Tarafından Piyasa Fiyat Araştırması Yapılır. (Harcama Yetkilisince Uygun Görülmeyen Teklifler Değerlendirme Dışı Bırakılarak Yeniden Piyasa Fiyat Araştırması Yapılır.)





                 

	Sonuç Onay Belgesi Düzenlenerek Harcama Yetkilisinin Onayına Sunulur.





	
Uygun Mu?

	


                                            EVET

	




İşletme Müdürü
















Yaklaşık Maliyet  Komisyon




Harcama Yetkilisi





Piyasa Fiyat Araştırma Komisyonu




Harcama Yetkilisi

	




Satın veya Hizmet Alma Onay Belgesi
Yaklaşık Maliyet Cetveli
Piyasa Fiyat Araştırması
Sonuç Onay Belgesi
Taşınır İşlem Fişi













Ödeme Emri Belgesi Düzenlenir Ve Ekleri İle Birlikte Ödenmek Üzere Saymanlık Müdürlüğüne Gönderilir.
Mal Alımlarında Taşınır İşlem Fişi Düzenlenir
Satınalınan Mal/Hizmetin Komisyonca Kabulü Yapılır.
Mal/Hizmet Satınalması Yapılır.
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	4.13.19

	






















Bitiş

Saymanlık Müdürlüğü Tarafından Gönderme Emri Düzenlenerek İlgili Kişi/Firmaya Ödemesi Yapılmak Üzere Bankaya Gönderilir.
Saymanlık Müdürlüğümce Teslim Alınan Ödeme Emri Belgesi Ve Ekleri Kontrol Edilerek Onaylanır.

	



Birim Personeli





Muayene Komisyonu




Taşınır Birim Yetkilisi



İşletme Müdürü
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