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	Bağlı Bulunduğu Birim
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	Görevin Kısa Tanımı
	Proje ve Gelir Takip Görevlisi, Proje, Danışmanlık ile diğer gelir getirici faaliyetlere ilişkin Başvuru, Fiyatlandırma, Proje Kabulü ve ödeme süreçlerine ilişkin iş ve işlemleri yürütmek, takibi yapmak, elde edilen gelirler üzerinden ilgili akademik personele yapılacak ek ödeme işlemlerini, yasal düzenlemeler ve belirlenen standartlar doğrultusunda yürütmekle sorumludur. Bu süreçleri etkin ve verimli bir şekilde gerçekleştiren, dosyalama, yazışma, raporlama gibi faaliyetleri organize eden ve ilgili süreçlerin düzgün işlemesini sağlayan kişidir. 

	Görev, Yetki ve Sorumluluklar
· Proje, Danışmanlık ile diğer gelir getirici faaliyetlere ilişkin Başvuru, Fiyatlandırma, Proje Kabulü ve ödeme süreçlerine ilişkin iş ve işlemleri yürütmek, takibi yapmak,
· Proje-danışmanlık ve diğer gelir getirici faaliyetler sonucunda elde edilen gelirler üzerinden ilgili akademik personele yapılacak ek ödeme işlemlerini gerçekleştirmek,
· Gelir getirici faaliyetlere ilişkin olarak düzenlenen sözleşme ve protokollerin hazırlanma konusunda destek vermek,
· Gelir getirici faaliyetlere ilişkin istatistikleri hazırlamak,
· Üniversitemiz ile Vakıf üniversiteleri arasında imzalanan iş birliği protokollerine ilişkin iş ve işlemleri yürütmek,
· Vakıf üniversitelerinde görevlendirilen akademik personelin puantajlarının hazırlanmasını sağlamak, ders ücretlerinin tahsil edilmesi ile ilgililere ödeme yapılmasını sağlamak,
· İşletme Birimleri tarafından gerçekleştirilen proje, danışmanlık, sınav ve ders gibi faaliyetlerden elde edilen gelirlerden yapılacak toplu ödemelere ilişkin ilgililerin bireysel banka hesaplarına aktarma işlemlerini yürütmek,
· Döner sermaye işletme birimi kurulmamış üniversite birimlerinin, döner sermaye kapsamında yürütülmesi gereken işlerden elde edilen gelirleri ile dağıtılacak ek ödemelere ilişkin iş ve işlemleri yürütmek,
· İşletme Müdürlüğü tarafından yersiz ödeme yapılmış olan akademik veya idari personelin borçlandırılmalarıyla ilgili işlemleri yürütmek,
· İşletme Müdürlüğü kadrosunda bulunmayan personelin; döner sermaye kapsamında elde ettiği gelirleri süregelen vergi matrahlarına eklenmesi için ilgili maaş mutemetliklerine bildirmek,.

Diğer Görevler
· Üst yöneticiler tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.



Görevi ile İlgili Mevzuat
· Yalova Üniversitesi Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü Yönetmeliği
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanununun 58. maddesine göre Döner Sermaye İşletmelerinin Kurulmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik
· Yükseköğretim Kurumlarından Döner Sermaye gelirlerinden yapılacak ek ödemenin dağıtılmasında uygulanacak Usul ve Esaslara ilişkin Yönetmelik
· 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
·  Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
·  Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Tebliğ
· Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği
· Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Tebliği
· Taşınır Mal Yönetmeliği
·  Harcırah Kanunu
· Vergi Usul Kanunu
·  Katma Değer Kanunu
· Tevfikat Kanunu
· Damga Vergisi Kanunu
· Gelir Vergisi Kanunu (Muhtasar)
· Kurumlar Vergisi Kanunu
· Amme Alacaklarının Tahsili Usulü Hakkında Kanun
· Kefalet KanunuTaşınır Mal Yönetmeliği
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